ROMANIA

JUDETUL IASI COMUNA
MIROSLAVA

Nr.4800/03.10.2023

ANUNT
din data de 03.10.2023

privind declangarea procedurii de transfer la cerere pentru ocuprea functiei publice de executie
vacanti de consilier (registrator urbanism), clasa I, grad profesional asistent in cadrul
compartimentulni relatii publice si registratura din aparatul de specialitate al primarului comunei
Miroslava, judetul Lasi

Unitatea Administrativ-Teritoriald comuna Miroslava, judetul Tasi, in temetul prevederilor art.
502 alin.(1} lit.c) si art.506 alin.(1) lit.b), alin.(2) - alin.(5) si alin.(8) — alin.(9) din Ordonanta de Urgenti
a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, art.32
aiin.(1), alin.(2} lit.b), alin.(3), alin.(4) din Legea nr.153/2017 privind salarizarea personalului plitit din
fonduri publice, cu modificarile i completirile ulterioare si ale art.IV alin.(9) din Ordonanta de Urgenta
a Guvernului nr.34/2023 privind unele misuri fiscal-bugetare, prorogarea unor termene, precum si
pentru modificarea si completarea unor acte normative, anunti declansarea unei proceduri de transfer la
cerere, pentru ocuparea peniru ocuprea functiei publice de executie vacanid de consilier (registrator
urbanim, clasa I, grad profesional asisient in cadrul compariimeniuiui relafii publice si regisiraturd din
cadrul aparatului de specialitate al priumarului comunei Miroslava.

Procedura de transfer se face in conformitate cu dispozitiile Regulamentului privind ocuparea
unei functii publice sau contractuale vacante din cadrul Unititii Administrativ-Teritoriali comuna
Miroslava, judetul Tasi, prin transfer la cerere/in interesul serviciului, aprobat prin dispozitia primarului
comunei Miroslava, judetul lasi nr.494/02.10.2023, denumit in continuare Regulament, in acord cu
prevederile legale in vigoare aplicabile.

In situatia aprobarii cererii de transfer a functionarului public declarat admis, in baza selectiet
documentelor necesare In vederea realizirii transferului la cerere. Unitatea Administrativ-Teriloriald
ingtiinfeazd cu celeritate autoritatea sau institutia publicd in cadrul cireia isi desfiigoard activitatea
functionarul public despre aprobarea cererii de transfer.

In situatia in care sunt depuse mai multe cereri de transfer. Unitatea Administrativ-Teritoriald
comuna Miroslava, judetul Iasi va organiza un interviu cu persoanele solicitante. Data. ora si locul
sustinerii interviului vor fi aduse la cunostinta solicitantilor prin afisare la sediul institutiei si pe pagina
de internet a institutiei: www.primariamiroslava.ro, sectiunea Informatii Publice, subsectiunea Anuntuti
concursuri.

DOCUMENTE NECESARE SI DATA LIMITA
Persoanele interesate sunt invitate sd depuna la sedinl Unitdtii Administrativ-Teritoriald comuna
Miroslava, prin registraturd, in termen de 10 zile de la data afisarii anuntului, respectiv in perioada
03.10.-12.10.2023, urmitoarele documente:
a) cerere de transfer, conform modelului atasat;
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b) curricuium vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) adeverinta eliberatd de cétre institufia angajatoare din care sa reiasd functia detinuta, precum si
faptul ci nu a fost sanctionat/(#) disciplinar-in original

e} copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializdri §i perfectiondri, raportat la cerintele din fisa postulu vacant;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator, dupa caz, peniru perioada
lucratd, care sd ateste vechimea in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea functiei
publice;

g) adeverinta medicald, care s3 ateste starea de sdnatate corespunzitoare functiei publice solicitate;

h) cazier judiciar-in original

i} acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal, conform modelului atagat.

Copiile actelor previzute la lit.c), lit.e) si lit.f) vor fi prezentate in copii conform cu originalul,
aceastd mentiune va fi evidentiatd si semnatd de cétre candidat pe fiecare document transmis.

4 Abilititi, calitdti si aptitudini necesare:

* acordare de consultanti si consiliere;

« claborarea gi interpretarea informatiei;

» capacitatea de 2 evalua i de 2 lua decizii;

o planificarea si organizarea operatiilor si activitafilor;
* capacitate de lucru in echipa;

* caracter riguros $i echilibrat;

* capacitate de autoperfectionare.

% Cerinte specifice:

¢ abilitdti de comunicare verbali si nonverbali;

e adaptare la sarcini de lucru schimbdtoare;

¢ aptitudinea de a lucra cu oamenii;

¢ Intocmire situatii cu respectarea unor termene limitd impuse;

CONDITIILE CARE TREBUIE INDEPLINITE PENTRU TRANSFER LA CERERE

- functionarul public transferat trebuie sa indeplineasci studiile, conditiile de vechime si conditiile
specifice  pentru ocuparca funcfiei publice iIn care urmeazd sd fie transferat;
- conducitorul autoritafii publice la care se transferd functionarul public verifici conditiile de
realizare a transferului prin compartimentul cu atributii in domeniul resurse umane.
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INFORMATII PRIVIND TRANSFERUL LA CERERE:

- se face la solicitarea functionarului public

- cu aprobarea conducitorului autoritatii sau institutiei publice in care urmeazi si isi desfisoare
activitatea functionarul public

- autoritatea sau institutia publicd in cadrul cireia s-a aprobat transferul 1a cerere al functionarului
public ingtiinteaza cu celeritate autoritatea sau institutia publicd in cadrul cireia isi desfigoara
activitatea functionarul public, despre aprobarea cererii de transfer

- In termen de maximum 10 zile lucriitoare de la primirea ingtiingirii, conducitorul autoritiii sau
institufiei publice in care i5i desfigoara activitatea functionarul public are obligatia si emiti actul
administrativ de modificare a raporturilor de serviciu ale functionarului public, cu precizarea datei de
la care opereazi transferul la cerere

- data de la care opercazi transferul la cerere nu poate depasi 30 de zile calendaristice de la data
emiterii actului administrativ.

13
£

Conditii specifice pentru ocuparea, prin transfer la cerere, a functiei publice de executie
vacantd de consilier (registrator urbanism) clasa I, grad profesional asistent in_cadrul
compartimentului relatii publice si registratura

Studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungd durata
absolvite cu diplomd de licentd sau echivalenti, in unul dintre domeniile: stiinte
administrative/stiinte ale comunicarii/stiinte ale comunicarii si journalism.

Vechimea in specialitate: minimum 1 an vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii
functiei publice.

ATRIBUTIILE POSTULUI

D

o

Participa la elaborarea proiectelor de acte normative din domeniul de activitate;

Elaboreazi rispunsurile la petitiile $i corespondenta primiti de citre conducitorul
institutiei/secretarul general al comunei;

Analizeaza 51 face observatii, dupd caz, in ceea ce priveste continutul documentelor pe linie de
urbanism;

Asiguri selectarea cronologicid a documentelor create in cadrul compartimentului urbanism;
Comunicad solutiile finale citre solicitanti la cererile inregistrate si prelucrate la nivelul
compartimentului urbanism;

Asigurd relatia de comunicare intre compartiment si solicitanti — (email, telefon, fax) ;
Inregistreaza In registrul unic de evidentd a certificatelor de urbanism, a autorizatiilor de
construire, a proceselor verbale de receptie finala la terminarea lucrarilor, a avizelor emise de
catre primarul comunei Miroslava, in conditiile legii, a avizelor de oportunitate, a anunturilor de
incepere a lucrdrilor etc;

Intocmeste borderou-ul cu documentele ce urmeaza a fi predate la ghiseul unic al institutiei ;
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11.

12.

Opereazid in programul de registraturd APLXPERT a cererilor/adreselor/petitiilor solutionate in
cadrul compartimentului ;

. Urmdreste In colaborare cu personalul angajat cu atributii in disciplina in constructii, rezolvarea,

in termenul legal, a sesizérilor primite de la cetdfeni privind respectarea disciplinei in domeniul
urbanismului §i amenajarii teritoriului in ceea ce priveste procesul de autorizare a constructiilor
in comuna Miroslava.

Asigurd accesul gratuit §i permanent la informatie in domeniul administratiei locale-din oficiu
sau la cerere, dupa caz;

Asigura aducerea la cunostinga cetifenilor §i a persoanelor juridice a actelor ce sunt necesare
pentru eliberarea avizelor, certificatelor, autorizatiilor etc., Anexei nr.24 ce sunt de competenia
Unitatii Administrativ-Teritoriald comuna Miroslava, atat prin punctul de informare-documentare
din cadrul compartimentului, cat i prin afisaj.
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modificérile si completarile ulterioare.
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3. Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicat, cu modificarile si completirile ulterioare.

4. Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare.

5. Legea nr.52/2003 privind transparenfa decizionald in administratia publici, cu
modificdrile si completarile ulterioare.

6. Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile i completiarile ulterioare.
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CERERE DE TRANSFER

Subsemnatul/a oo domiciliat/d in
........................................................................................................................ posesor al C.I. seria ....... nr.
.., angajat in prezent In cadrul ... pe functia publici de
................................................... formulez prezenta cerere, in vederea realizérii transferului la cerere pe
functia publica e s din cadrul

........................................................................................................ — Priméria comunei Miroslava, judetul

Tasi, cu respectarea dispozitiilor art.506 alin.(1) lit.b) din Ordonanta de Urgenti nr.57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificdrile si completirile ulterioare si a art.32 alin.(1), alin.(2) lit.b) din Legea
nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si completirile
ulterioare,.

Anexez prezentei urmatoarele documente:

Data, Semnaitura,



Acord privind prelucrarea datelor cu carater personal

SUDSEIMDATUL/E oottt ettt cit ettt rrt s e e sss st b nse arentsreseaaanssasasaesaaaessassransrnnntnnnnnresnnns
domiciliat/a in
.......................................................................................................................................................... ' cu
adresa de e-MAIl ...ocoiviiiiii e e e e e e e e eeas sunt de acord ca datele mele

cu caracter personal si fie prelucrate de cétre Unitatea Administrativ-Teritoriali comuna Miroslava,
judetul Iasi, Tn scopul deruldrii procedurii de transfer la cerere, declangatd conform Anunt
nr.4800/03.10.2023, cu respectarea prevederilor Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European
si al Consiliulni din 27 aprilie 2016 (GDPR) privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste

prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Data, Semnatura,



