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Nr.6095/28.10.2026

ANUNT
in temeiul prevederilor art.XXll din Legea nr.141/2025 — alin.(3) lit.a) si art. VIl alin.(7) din O.U.G.
121/2023 pentru modificarea si completarea Codului administrativ

Unitatea Administrativ-Teritoriald Comuna Miroslava, judetul lasi, organizeaza concurs in data de
27.11.2026, ora 10:00-proba scrisa, pentru ocuparea unor functii publice de executie vacante pe perioada
nedeterminata, post cu o duratd a timpului de munca de 40 de ore/saptdmana, si anume:

» Consilier, clasa I, grad profesional superior, compartiment financiar contabil, buget,
salarizare in domeniul buget si executie bugetard din cadrul Serviciului financiar-contabil din
aparatul de specialitate al primarului comunei Miroslava, judetul lasi;

» Consilier, clasa I, grad profesional superior, compartiment evidentid mijloace de transport
din cadrul Serviciului financiar-contabil din aparatul de specialitate al primarului comunei
Miroslava, judetul lasi;

» Consilier, clasa I, grad profesional superior, compartiment plati facturi din cadrul
Serviciului financiar-contabil din aparatul de specialitate al primarului comunei Miroslava,
judetul Iasi;

e Perioada de depunere dosare: 28.10.2026-16.11.2026;

e Probascrisa:27.11.2026, ora 10:00, la sediul Unitatea Administrativ-Teritoriala, comuna Miroslava,
str.Col.Constantin Langa, nr.93, judetul Iasi. Pentru proba scrisd punctajul este maximum 100 de
puncte. Sunt declarati admisi la proba scrisd, candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte.

e Interviu: in maxim 8 (opt) zile lucratoare de la sustinerea probei scrise si vor participa doar candidatii
declarati ,,admisi” la proba scrisa si se va realiza conform planului de interviu, intocmit de cétre
comisia de concurs in ziua desfasurarii acestei probe, pe baza criteriilor de evaluare. Pentru proba
interviu punctajul este maximum 100 de puncte. Sunt declarati admisi la proba interviu candidatii
care au obtinut minimum 50 de puncte.

Data si ora probei de interviu vor fi stabilite ulterior de catre comisia de concurs, n conditiile legii.

Conditiile de participare la concurs sunt urmdtoarele:

Conditii generale: conform art.465 alin.(1) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare. Poate ocupa o functie publicd
persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;
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e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea starii de sanatate
se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe baza de evaluare
psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiei
publice;

g) dovedeste prin certificat sau, dupa caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectionari sau
specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;

g"1) are cunogtinge teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator incepator;

g"2) indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obtinerea unui aviz sau a unei autorizatii, in
conditiile legii, in situatia in care pentru functia publica respectiva este prevazuta ca obligatorie aceasta
conditie de ocupare a postului, justificata de indeplinirea unor atributii care necesitda un astfel de aviz sau
autorizatie;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni
de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice,
cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;
1) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

Conditii specifice pentru ocuparea functiei publice de executie de:
1. Consilier, clasa I, grad profesional superior, compartiment financiar contabil, buget, salarizare
din cadrul Serviciului financiar-contabil din aparatul de specialitate al primarului comunei Miroslava,
judetul Iasi;

Studii necesare pentru ocuparea functiei publice de executie, Consilier, clasa I, grad profesional superior-1
post:
e studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul: Stiinte
Economice (Ramura de stiintd)
e vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice-7 ani,

2. Consilier, clasa I, grad profesional superior, compartiment evidenta mijloace de transport din
cadrul Serviciului financiar-contabil din aparatul de specialitate al primarului comunei Miroslava,
judetul Iasi;

Studii necesare pentru ocuparea functiei publice de executie, Consilier, clasa I, grad profesional superior-1
post:
e studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul: Stiinte
Economice (Ramura de stiinta)
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e vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice-7 ani,

3. Consilier, clasa I, grad profesional superior, compartiment plati facturi din cadrul Serviciului
financiar-contabil din aparatul de specialitate al primarului comunei Miroslava, judetul Iasi;

Studii necesare pentru ocuparea functiei publice de executie, Consilier, clasa I, grad profesional superior-1
post:
o studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul: Stiinte
Economice (Ramura de stiintd); Stiinte administrative (Ramura de stiintd);
e vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice-7 ani,

Dosarele se depun la sediul primariei comunei Miroslava, judetul Iasi, in termen de 20 zile de la data
afisarii anuntului, respectiv pana la data 16.11.2026, ora 16:00, compartiment relatii publice si registraturd,
tel. 0232.295.680.

Potrivit dispozitiilor art.VII alin.(17) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.121/2023, dosarul de
concurs se poate depune personal de catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de
curierat sau se poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicatd de Unitatea Administrativ-
Teritoriala comuna Miroslava in anuntul de concurs. Dosarele de concurs transmise de candidati la adresa
de e-mail indicatd de institutia publicd in anuntul de concurs dupd terminarea programului de lucru al
institutiei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numar de inregistrare in
ziua lucratoare urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta
secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu
originalul, pand cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire 1n functia publica.

Dosarul de concurs contine in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut la art.137 lit.b) din Anexa nr.10 la Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr.57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare prin raportare la art.VII din
Ordonanta de Urgenta a Guvernului. nr.121/2023;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copia actului doveditor emis de autoritdtile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea
numelui consemnat in certificatul de nastere;

e) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei
publice-7 ani pentru gradul profesional superior (adeverinta conform art. 137 lit.e), pct.V din Anexa
nr.10 la Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare);
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Adeverintele care au un alt format decadt cel prevazut mai sus trebuie sa cuprinda elemente similare

acesteia_din _care sa rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile ocupatd/ocupate,
nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii,
vechimea in muncd acumulatd, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

f) copiiale diplomei privind studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

a acesteia;

g) copia adeverintei care atesta starea de sdnatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
demararii etapei de selectie de citre medicul de familie al candidatului, si a avizului psihologic
eliberat pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate
in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

h) cazierul judiciar;

1) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitdfii de lucrator al Securitdtii sau colaborator al
acesteia, 1n conditiile prevazute de legislatia specifica;

j) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, privind faptul ca, In ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau nu i-a incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare;

***Notd: Adeverinta care atestd starea de sianitate contine, In clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere, astfel dacd va fi declarat
admis va avea obligatia sa completeze dosarul de concurs cu originalul documentului, pe tot parcursul
desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii
actului administrativ de numire in functia publica.

Conform dispozitiilor art.VII alin.(15) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.121/2023
coroborate cu cele ale art.38 alin.(7) din Anexa nr.10 la Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata care atesta vechimea in munca si in specialitatea studiilor este prevazut la art.137 lit.
e) din Anexa 10 la Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.

Bibliografia stabilitd pentru concurs, pe baza propunerilor compartimentului de specialitate se
afiseaza la sediul primariei comunei Miroslava si pe site-ul www.primariamiroslava.ro: sectiunea: Informatii

de interes public, subsectiunea: Anunturi concursuri.

Relatii suplimentare se pot obtine de la sediul Unitdtii Administrativ-Teritoriald comuna Miroslava
si de pe pagina de internet a institutiei: www.primariamiroslava.ro, sectiunea: Informatii de interes public,
subsectiunea Anunturi concursuri sau la compartimentul resurse umane, nr.tel.0232.295.680.
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BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA

pentru concursul de recrutare organizat in vederea ocuparii functiei publice de executie de consilier,
clasa I, grad profesional superior in cadrul compartimentului financiar-contabil, buget, salarizare in
domeniul buget si executie bugetara din cadrul Serviciului financiar-contabil din aparatul de

10.

specialitate al primarului comunei Miroslava, judetul Iasi

Constitutia Romaniei, republicata-cu tematica integrala;

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Tematica: Partea I, Titlul I si titlul I din Partea a II-a, titlul I din Partea a IV-a si Titlul I si titlul II
din Partea a VI-a;

Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare-cu tematica integrala;

Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare-cu tematica integrala;

Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare-cu tematica integrala;

Legea contabilitatii nr.82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare-cu tematica integrala;
Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificérile si completarile ulterioare-cu
tematica integrald,

Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica: Titlul
1V-Impozitul pe venit, Titlul V- Contributii sociale obligatorii;

Legea nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare: cu
tematica: Titlul IlI- Capitolul II-Competenta generala a organului fiscal local; Titlul IV-
Inregistrarea fiscald;

Ordinul Ministerului Finantelor nr.1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, cu modificérile si completarile
ulterioare-cu tematica integrala;

Atributiile consilierului din cadrul compartimentului financiar-contabil, buget, salarizare in domeniul buget

si executie bugetara:

>

>
>
>

participd la elaborarea proiectului bugetului local, a rectificérilor bugetare si a documentelor necesare
fundamentdrii veniturilor si cheltuielilor bugetului local;

urmareste si analizeaza executia bugetului local si incadrarea cheltuielilor In prevederile bugetare
aprobate;

intocmeste si verifica documentatiile financiar-contabile si bugetare aferente activitatii autoritatii
administratiei publice locale;

verificd documentele justificative care stau la baza operatiunilor financiar-contabile si bugetare, in
limitele competentelor stabilite prin fisa postului;
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participa la efectuarea operatiunilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor,
cu respectarea prevederilor legale aplicabile;

intocmeste, verifica si urmareste documentele aferente angajamentelor bugetare si legale;

asigurd evidenta si monitorizarea creditelor bugetare aprobate si a utilizarii acestora pe capitole,
subcapitole, articole si alineate bugetare;

intocmeste situatii, rapoarte si informari privind executia bugetara si utilizarea fondurilor publice;
participa la elaborarea documentatiilor necesare aprobarii de catre autoritatile deliberative a bugetului
local si a modificarilor acestuia;

analizeaza necesarul de credite bugetare si formuleaza propuneri privind repartizarea si utilizarea
acestora, in functie de necesitatile institutiei;

verifica incadrarea solicitarilor de plata si a cheltuielilor in prevederile bugetare aprobate si in limitele
creditelor disponibile;

participd la intocmirea situatiilor financiare si a raportdrilor periodice prevazute de legislatia
financiar-contabila si bugetara;

furnizeaza date si informatii necesare elaborarii rapoartelor, analizelor si situatiilor solicitate de
conducerea institutiei, de organele de control sau de alte autoritati si institutii publice;

verificd documentele financiar-contabile Tn vederea asigurdrii respectdrii principiilor legalitatii,
regularitatii si eficientei utilizarii fondurilor publice;

participa la activitdtile privind inchiderea exercitiului bugetar si Intocmirea documentelor aferente;
urmareste respectarea termenelor legale privind intocmirea si transmiterea documentelor financiar-
contabile, bugetare si salariale;

formuleaza raspunsuri la solicitarile persoanelor fizice, persoanelor juridice si ale altor institutii
publice, in domeniul specific de competentd;

participa la furnizarea informatiilor necesare solutionarii solicitarilor formulate in temeiul Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, in limitele competentelor stabilite;
participa la verificarea si solutionarea petitiilor si solicitdrilor care vizeaza activitatea financiar-
contabila, bugetara si salariala;

urmareste aplicarea legislatiei in domeniul finantelor publice locale, contabilitdtii, salarizdrii si al
utilizarii fondurilor publice;

intocmeste referate, rapoarte, note de fundamentare si alte documente administrative necesare
desfasurarii activitatii serviciului;

exercitd atributiile stabilite prin acte administrative, regulamentul de organizare si functionare,
precum si prin fisa postului, in domeniul sau de competenta.

are obligatia de a solutiona, in termenele stabilite de superiorii ierarhici, lucrarile repartizate;

are obligatia de a iIndeplini atributiile de serviciu cu responsabilitate, competentd, eficienta,
corectitudine si constiinciozitate;

indeplineste cu profesionalism, impartialitate si in conformitate cu legea indatoririle de serviciu si se
abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii persoanelor fizice sau juridice ori prestigiului
corpului functionarilor publici;

asigurd pastrarea secretului de serviciu si a confidentialitatii in legdtura cu faptele, informatiile sau
documentele de care ia cunostintd Tn exercitarea functiei publice de executie, in conditiile legii, cu
exceptia informatiilor de interes public;
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are obligatia de a cunoaste si a respecta indatoririle si obligatiile stabilite prin Codul de conduitad a
functionarilor publici, Regulamentul Intern si Regulamentul de organizare si functionare al Unitatii
Administrativ-Teritoriale comuna Miroslava, judetul lasi;

are obligatia de a cunoaste si de a respecta prevederile actelor normative in domeniul protectiei
datelor cu caracter personal;

indeplineste atributiile si responsabilitatile care ii revin in domeniul Sistemului de control intern
managerial (SCIM), potrivit prevederilor legale si procedurilor interne aplicabile.

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA

pentru concursul de recrutare organizat in vederea ocuparii functiei publice de executie de consilier,
clasa I, grad profesional superior in cadrul compartimentului evidentia mijloace de transport din
cadrul Serviciului financiar-contabil din aparatul de specialitate al primarului comunei Miroslava,

judetul Iasi

Constitutia Romaniei, republicata-cu tematica integrala;

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Tematica: Partea [, Titlul I si titlul II din Partea a II-a, titlul I din Partea a [V-a si Titlul I si titlul 11
din Partea a VI-a;

Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare-cu tematica integrala,

Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile i completarile ulterioare-cu tematica integrala;

Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare-cu tematica integrala;

Legea contabilitatii nr.82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare-cu tematica integrala;
Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificérile si completarile ulterioare-cu
tematica integrald;

Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica: Titlul
Titlul IX Impozite si taxe locale;

Legea nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare: cu
tematica: Titlul IV- Inregistrarea fiscald;

Atributiile consilierului din cadrul compartimentului evidentd mijloace de transport

>

>

verificd si preia documentele necesare inregistrarii si luarii in evidenta fiscald a mijloacelor de
transport apartinand persoanelor fizice si persoanelor juridice;

verificd si preia documentele necesare scoaterii din evidenta fiscald a mijloacelor de transport, in
conditiile prevazute de legislatia fiscala;
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verificd documentele prezentate de contribuabili in vederea stabilirii obligatiilor fiscale aferente
mijloacelor de transport;

stabileste, in limitele competentelor, impozitul pe mijloacele de transport datorat de persoanele fizice
si persoanele juridice, potrivit legislatiei fiscale si hotararilor Consiliului Local aplicabile;

opereazd in evidenta fiscala dobandirea, instrdinarea, radierea si celelalte modificari intervenite in
situatia mijloacelor de transport;

verifica si inregistreaza declaratiile fiscale privind dobandirea, Instrdinarea sau modificarea situatiei
fiscale a mijloacelor de transport;

verificd documentele justificative care stau la baza stabilirii, modificarii sau incetarii obligatiilor
fiscale aferente mijloacelor de transport;

opereazd, in conditiile legii, scutirile si facilitatile fiscale aplicabile impozitului pe mijloacele de
transport;

verificd documentele justificative depuse de contribuabili in vederea acorddrii scutirilor sau
facilitatilor fiscale si opereaza modificérile corespunzatoare in evidenta fiscala;

efectueaza modificarile in evidenta fiscald ca urmare a schimbarii proprietarului, domiciliului sau
sediului, caracteristicilor tehnice ale mijlocului de transport ori a altor elemente relevante pentru
stabilirea obligatiei fiscale;

verificd si solutioneazd documentatiile depuse de contribuabili privind stabilirea, modificarea sau
incetarea obligatiilor fiscale aferente mijloacelor de transport;

asigurd actualizarea permanentd a Registrului de evidentd a mijloacelor de transport supuse
inmatricularii/inregistrarii, potrivit prevederilor legale;

verificd concordanta dintre documentele depuse de contribuabili si datele existente in evidentele
fiscale ale institutiei;

efectueaza, in limitele competentelor stabilite, schimbul de date si informatii cu autoritatile si
institutiile competente In materia inmatricularii, inregistrarii si radierii mijloacelor de transport;
verificd si prelucreaza informatiile primite de la serviciile publice comunitare regim permise de
conducere si inmatriculare a vehiculelor si de la alte autoritati competente, in vederea actualizarii
evidentei fiscale;

verificd documentele privind instrdinarea-dobandirea mijloacelor de transport si efectueaza
operatiunile fiscale corespunzdtoare, in conditiile legii;

aplica prevederile legale referitoare la certificatul de atestare fiscala si verificarea situatiei obligatiilor
fiscale in cazul operatiunilor de Instrdinare si dobandire a mijloacelor de transport;

furnizeaza contribuabililor informatii privind obligatiile fiscale aferente mijloacelor de transport si
documentele necesare inregistrarii, scoaterii din evidenta sau modificarii situatiei fiscale;
intocmeste si elibereaza, in conditiile legii si In limitele competentelor stabilite, documentele fiscale
privind situatia mijloacelor de transport;

intocmeste raspunsuri la cererile, petitiile, sesizdrile si solicitarile formulate de persoane fizice si
persoane juridice in domeniul sdu de competenta;

participd la furnizarea informatiilor necesare solutionarii solicitdrilor formulate in temeiul Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, in limitele competentelor stabilite;
intocmeste situatii, centralizatoare, rapoarte, referate, note si alte documente necesare desfasurarii
activitatii compartimentului;
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furnizeaza, la solicitarea conducerii institutiei, a organelor de control sau a altor autoritati si institutii
publice, date si situatii din evidenta fiscala a mijloacelor de transport, cu respectarea prevederilor
legale privind secretul fiscal si protectia datelor;

urmadreste aplicarea prevederilor legislatiei fiscale referitoare la impozitul pe mijloacele de transport
st la facilitatile fiscale acordate in acest domeniu;

colaboreaza cu celelalte compartimente ale institutiei pentru corelarea si actualizarea evidentelor
fiscale si pentru solutionarea situatiilor care intrd In domeniul sdu de competenta;

are obligatia de a solutiona, n termenele stabilite de superiorii ierarhici, lucrarile repartizate;
indeplineste cu profesionalism, impartialitate si in conformitate cu legea indatoririle de serviciu si se
abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii persoanelor fizice sau juridice ori prestigiului
corpului functionarilor publici;

asigurd pastrarea secretului de serviciu si a confidentialitatii In legatura cu faptele, informatiile sau
documentele de care ia cunostintd 1n exercitarea functiei publice de executie, in conditiile legii, cu
exceptia informatiilor de interes public;

are obligatia de a cunoaste si a respecta indatoririle si obligatiile stabilite prin Codul de conduitad a
functionarilor publici, Regulamentul Intern si Regulamentul de organizare si functionare al Unitatii
Administrativ-Teritoriale comuna Miroslava, judetul lasi;

are obligatia de a cunoaste si de a respecta prevederile actelor normative in domeniul protectiei
datelor cu caracter personal;

indeplineste atributiile si responsabilitatile care ii revin in domeniul Sistemului de control intern
managerial (SCIM), potrivit prevederilor legale si procedurilor interne aplicabile.

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA

pentru concursul de recrutare organizat in vederea ocupérii functiei publice de executie de consilier,
clasa I, grad profesional superior in cadrul compartimentului pliti facturi in cadrul Serviciului
financiar-contabil din aparatul de specialitate al primarului comunei Miroslava, judetul Iasi

Constitutia Romaniei, republicatd-cu tematica integrala,

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile
st completarile ulterioare-Tematica: Partea I, Titlul I si titlul II din Partea a II-a, titlul I din Partea a
IV-a si Titlul I s1 titlul II din Partea a VI-a;

Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare-cu tematica integrala,

Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei §i barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare-cu tematica integrala;

Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare-cu tematica integrala;

Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare-cu
tematica integrala;
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Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica: Titlul
IX Imporzite si taxe locale;

Legea nr.207/201S5 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare: cu
tematica: Titlul IV- Inregistrarea fiscald;

Ordinul Ministerului Finantelor nr.1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, cu modificarile si completarile
ulterioare-cu tematica integrala;

Ordonanta de Urgenta nr.120/2021 privind administrarea, functionarea si implementarea
sistemului national privind factura electronicdi RO e-Factura si factura electronicad in Romania,
precum si pentru completarea Ordonantei Guvernului nr.78/2000 privind omologarea, eliberarea
cartii de identitate a vehiculului si certificarea autenticitatii vehiculelor rutiere in vederea introducerii
pe piata, punerii la dispozitie pe piatd, inmatriculdrii sau inregistrarii in Romania, precum si
supravegherea pietei pentru acestea-cu tematicd integralda,

Atributiile ale consilierului, clasa I din cadrul compartimentului plati facturi:

>

vV Vv YV Vv VY ¥V VvV VY VYV VY V V

verificd documentele care stau la baza efectudrii cheltuielilor si platilor si existenta documentelor
justificative necesare, potrivit prevederilor legale si procedurilor interne;

verificd existenta documentelor care atesta prestarea serviciilor, executarea lucrarilor si livrarea si
receptionarea bunurilor pentru care urmeaza sa fie efectuate plati;

verificd, in limitele competentelor stabilite, legalitatea, regularitatea si corectitudinea documentelor
financiar-contabile aferente facturilor supuse platii;

verificd concordanta dintre facturi, contracte/comenzi, documentele de angajare a cheltuielilor,
documentele de receptie si celelalte documente justificative;

participd, potrivit atributiilor stabilite, la efectuarea operatiunilor specifice fazelor de angajare,
lichidare, ordonantare si plata a cheltuielilor bugetare;

intocmeste si opereaza documentele aferente angajamentelor bugetare si operatiunilor necesare
efectudrii platilor, potrivit competentelor stabilite si prevederilor legale aplicabile;

verificd existenta creditelor bugetare disponibile si Incadrarea cheltuielilor in prevederile bugetare
aprobate, potrivit competentelor stabilite;

intocmeste ordinele de plata si celelalte documente necesare efectudrii platilor cétre furnizori si alti
beneficiari, in baza documentelor justificative aprobate;

opereaza documentele si informatiile necesare efectudrii platilor in sistemele informatice utilizate de
institutie si in sistemele nationale specifice, potrivit drepturilor de acces si competentelor stabilite;
verificd existenta vizei de control financiar preventiv propriu pentru operatiunile pentru care aceasta
este obligatorie, anterior efectuarii platii;

urmareste respectarea circuitului documentelor aferente operatiunilor de platd si se asigurd ca
documentatiile sunt complete Tnaintea efectuarii operatiunilor aflate in competenta compartimentului;
verificd existenta documentelor care atesta receptionarea bunurilor, materialelor, obiectelor de
inventar si activelor fixe livrate de furnizori;

verificd documentele de receptie si concordanta acestora cu facturile, contractele/comenzile si
celelalte documente care au stat la baza achizitiei;
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urmdreste termenele si conditiile de platd prevazute in contractele si documentele incheiate de
institutie, In vederea evitarii intarzierilor la plata;

verifica si preia facturile electronice transmise institutiei prin sistemul national RO e-Factura, potrivit
procedurilor si competentelor stabilite;

verifica periodic facturile, mesajele si documentele transmise institutiei prin sistemul RO e-Factura
si asigurd preluarea acestora in circuitul intern al documentelor;

verifica datele inscrise in facturile electronice primite, inclusiv datele de identificare ale furnizorului
si institutiei, numarul si data facturii, valoarea si bunurile, serviciile sau lucrarile facturate;

verificd concordanta facturilor electronice cu contractele/comenzile, documentele de angajare a
cheltuielilor, documentele de receptie si celelalte documente justificative;

asigurd prelucrarea si gestionarea facturilor electronice potrivit legislatiei privind RO e-Factura si
procedurilor interne ale institutiei;

asigurd, potrivit atributiilor stabilite, inregistrarea cronologica si sistematicd a documentelor
justificative si a operatiunilor economico-financiare in evidenta contabil;

urmadreste si verifica situatia facturilor neachitate si a obligatiilor de platd scadente si informeaza
conducerea sau persoanele responsabile cu privire la eventualele intarzieri, neconcordante ori
documentatii incomplete;

intocmeste situatii centralizatoare privind facturile primite, facturile aflate in circuitul de verificare,
obligatiile de plata si platile efectuate;

colaboreaza cu compartimentele de specialitate, compartimentul de achizitii, persoanele responsabile
cu receptia, structura financiar-contabild si persoanele desemnate pentru exercitarea controlului
financiar preventiv propriu, in vederea efectuarii legale si la termen a platilor;

furnizeaza, la solicitarea conducerii institutiei, organelor de control sau altor autoritati si institutii
publice, date, documente si situatii din domeniul sdu de activitate;

furnizeaza date si informatii necesare intocmirii situatiilor financiar-contabile si bugetare privind
platile efectuate;

intocmeste referate, rapoarte, situatii, note si alte documente administrative specifice activitdtii
compartimentului;

solutioneaza solicitarile si cererile care intrd in sfera de competentd a compartimentului, cu
respectarea termenelor legale;

urmareste aplicarea prevederilor legislatiei financiar-contabile si bugetare incidente activitatii de
efectuare a cheltuielilor si platilor;

are obligatia de a iIndeplini atributiile de serviciu cu responsabilitate, competentd, eficienta,
corectitudine si constiinciozitate;

indeplineste cu profesionalism, impartialitate si in conformitate cu legea indatoririle de serviciu si se
abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii persoanelor fizice sau juridice ori prestigiului
corpului functionarilor publici;

asigurd pastrarea secretului de serviciu si a confidentialitatii in legaturd cu faptele, informatiile sau
documentele de care ia cunostintd In exercitarea functiei publice de executie, in conditiile legii, cu
exceptia informatiilor de interes public;

are obligatia de a cunoaste si a respecta indatoririle si obligatiile stabilite prin codul de conduitd a
functionarilor publici, Regulamentul Intern si Regulamentul de organizare si functionare al Unitatii
Administrativ-Teritoriale comuna Miroslava, judetul lasi;
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» are obligatia de a cunoaste si de a respecta prevederile actelor normative in domeniul protectiei
datelor cu caracter personal;

» indeplineste atributiile si responsabilitatile care 1i revin in domeniul Sistemului de control intern
managerial (SCIM), potrivit prevederilor legale si procedurilor interne aplicabile.
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